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1. OBIJETO

El objeto de esta Instruccion Técnica es hacer llegar informacion a los miembros de la EUPT
de los servicios que tienen a su disposicidn, ya sea a través de la gestion de la propia EUPT
como gestionados por la Universidad de Zaragoza.

2. ALCANCE

Esta instruccion serda de aplicacién a todos los miembros de la Escuela Universitaria
Politécnica de Teruel.

Las menciones genéricas en masculino que aparecen en el presente documento se
entenderan referidas también a su correspondiente femenino.

3. RESPONSABLES
e Coordinadores de Grado.
e Equipo de Direccién.
e Responsables de Calidad.

4. DEFINICION

e Servicios Universitarios: Son aquellos que, siendo necesarios por su naturaleza, para
toda la comunidad universitaria, sirven de apoyo a la docencia, investigacion y
gestion de la Universidad y al desarrollo social y cultural de la comunidad
universitaria y, por su caracter especifico, precisan de una organizacién propia.

5. DESCRIPCION DEL PROCESO

f4efd6cd44b9fcal60815a1344650766
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Los servicios de los que los miembros de la EUPT disponen son:

5.1 GESTIONADOS POR LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA (UZ):
e Biblioteca: Se encuentra en la planta baja del edificio de la EUPT. Podemos
encontrar:
- Sala de lectura/estudio.
- Sala de trabajo.
- Préstamo de libros.

e Secretaria: Se encuentra en la planta baja del edificio del Vicerrectorado. Dentro de
ella podemos encontrar los servicios de:

- Registro Auxiliar.

- Seccion de Becas.

- Certificados, Titulos y Master.

- Jefe/a Negociado Asuntos Académicos: Seccion Ingenierias.

- Jefe/a Negociado Asuntos Administrativos.
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Reprografia: Se encuentra ubicada en la planta baja de la Facultad de Ciencias
Sociales y Humanas (FCSH). Cuenta con un horario ininterrumpido de 9h a 20h.
Servicio de Actividades Deportivas (SAD): EI SAD se encuentra en la planta baja de
la FCSH. Cuenta con actividades tan diversas que van desde torneos entre
estudiantes a cursos de Pilates y Spinning. Se puede encontrar mds informacion en
su web: http://deportes.unizar.es/

Colegio Mayor: El Colegio Mayor Pablo Serrano, se encuentra dentro del mismo
Campus Universitario de Teruel. Residencia de reciente creacidn, dispone de
habitaciones individuales o dobles, también dispone de apartamentos y servicios
comunes como sala de estudio, gimnasio, salas de entretenimiento, etc. Para mas
informacién puedes visitar su web http://cmps.unizar.es/

Universa. Servicio de Orientacion y empleo: Se encuentra en la primera planta del
edificio del Vicerrectorado. Universa gestiona las practicas en empresas, las
diferentes modalidades de movilidad educativa, etc. Para mas informacién puedes
consultar su web: http://www.unizar.es/universa/ y la web de la EUPT seccion
précticas en empresa.

Servicio de informatica: La UZ pone al servicio del alumno y de los profesores un
servicio de correo electrdnico, servicio de identificacién, anillo digital docente, Wi-
Fi gratuito, etc. Puedes encontrar mas informacion en
https://campusteruel.unizar.es/informatica y web de la EUPT.

Universidad de Verano. Fundacién Antonio Gargallo: La Universidad de Verano se
encuentra en la planta baja del edificio del Vicerrectorado. Puedes encontrar mas
informacion sobre sus actividades en http://fantoniogargallo.unizar.es/

Medios audiovisuales: apoya en la realizacidon de materiales graficos y audiovisuales,
asi como en la compra y mantenimiento de equipos multimedia. Se encuentra en la
primera planta del edificio de Vicerrectorado.

Relaciones Internacionales: Técnico de apoyo para la gestion de convenios y
acciones derivadas de la internacionalizacién de los centros. Se encuentra en la
primera planta del edificio del Vicerrectorado.

Servicio de mantenimiento: http://campusteruel.unizar.es/mantenimiento .
encuentra en la planta baja del edificio de Vicerrectorado.

Centro de lenguas modernas: http://culm.unizar.es/ . Se encuentra en la tercera
planta de la EUPT.

Asesorias: http://www.unizar.es/asesorias/teruel . Se encuentra en el edificio de
Vicerrectorado.

Se

5.2 CON VINCULACION FUNCIONAL EN LA EUPT:

Secretaria de Direccion: Ubicada en la segunda planta del edificio de la EUPT.
Conserjeria: Se encuentra ubicada en la planta baja del edificio de la EUPT. Cada
edificio dispone de su propia conserjeria.

Laboratorios docentes: Ver ITPT-005
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e Laboratorios de Investigacion: Ver ITPT-003

Los laboratorios se encuentran en el edificio de la EUPT y son gestionados conformes a
las ITs correspondientes para ello.

5.3 PUNTOS DE INFORMACION

Toda la informacion referente a los servicios se puede consultar en la web
https://eupt.unizar.es/ apartado “Servicios”.

Ademas cada afio se informa a los alumnos de los servicios disponibles en las Jornadas de
bienvenida de la EUPT, y a través del Plan de Orientacién Universitario de la Universidad de
Zaragoza (POUZ) aplicado al centro.

6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e |ITPT-003: Asignacion de grupos a laboratorios de investigacion.
e |TPT-005: Gestion de laboratorios docentes.
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